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1. Esrin itseopiskelukurssit

Kaikilla Esrin asiakkailla, joilla on voimassa olevan yllapitosopimus, on veloituksetta kayttooikeus
koulutusmateriaaleihin Esrin koulutussivustolla.

Koulutussivulle kirjautuessa kaytetaan Esri-kayttdjatunnusta. Koulutussivustolla ovat nakyvissa kaikki
Esrin tarjoamat koulutusvaihtoehdot. Itseopiskelukurssit ovat tyypiltdan esimerkiksi “Web Course”,
”Lessons”, "Training Seminar” tai “Learning Plan”. Koulutussivusto listaa my6s maksullisia koulutuksia,
joiden tyyppi on esimerkiksi “Instructor-Led” tai “Technical Certification”.

Itseopiskelukurssit ovat englanninkielisid. Suomenkieliset vakiokurssit ovat esitelty taalla:
http://www.esri.fi/palvelut/koulutus.

1.1 Olemassa olevat kayttajatunnukset

Kayttooikeus on oletusasetuksena kaikilla henkil6illa, joilla Esri-kdyttajatunnus on yhdistettyna
organisaation My Esri- tiliin. Esri-kdyttajatunnus on siis se kdyttajanimi, jolla voi kirjautua My Esri-
palveluun https://my.esri.com. Tadma sama kayttdjatunnus toimii myos koulutussivustolla
https://www.esri.com/training.

Ohjeita koulutussivuston kayttoon Ioytyy palvelun sisdisesta dokumentaatiosta.
Lyhyt opastus tyoskentelyn aloittamiseen 16ytyy tdman ohjeen 3-luvussa.

1.2 Uudet kayttajatunnukset

My Esri -paakayttajien taytyy kutsua uudet kayttajat koulutuspalvelun hyddyntajiksi. Kdytannossa
talléin yhdistetdaan uusien kdyttajien Esri-kayttdjatunnus organisaation My Esri -tiliin ja annetaan
oikeudet ainakin koulutussivujen kayttoon. Ellei uudella kayttajalla ole aiemmin Esri-kdyttajatunnusta
han voi luoda sen saatuaan liittymiskutsun.

My Esri -sivuston padkayttdja tekee kutsut seuraavasti:

1. Avaa web-selaimessa https://my.esri.com -sivusto ja kirjaudu sisdan Esri-kdyttdjatunnuksellasi.

2. Né&payta Omat organisaatiot / My Organizations -painiketta.
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3. N&payta vasemman laidan valikosta Kdyttdjien hallinta / Manage Users ja sen jalkeen Kutsu
kdyttdjid/ Invite Users.

. Heikii
‘ esrl Industries Products Support & Services About Community Q
: . .
My Esri =)esrl Finland
Koontindyttd =~ Oma profiili EGIIEIReICRIECENIoS
Organisaatioluettelo Yieisk Kayttajgt Tapahtumat Lisensointi Lataukset Koulutus Tuki Tapahtumat Raportit
R sri / anisaatiot / Kayttaja
Kayttajat My Esri / Omat organisaatiot / Kiyttajat

Kutsu kayttajia © Lisstietoja

Kayttajien hallinta

Vaihe 1: Kutsu maarittamalla

Kutsu kayttajia s e T ] soffon,, s % § o
e Vaihe 1: Kutsu maarittdmalla séhkdpostiosoitteet sahképostiosoitteet
Yhdists kayttajat ) .
Kirjoita véhintaan yksi sahképostiosoite Vaihe 2: my6nnettavat

Pyyntdjen hallinta kayttooikeudet

Kayttdoikeusraportti ) Vaihe 3: ldheta kutsu
tai

Kayttoikeusloki Lataa sahkdpostiosoitteet sisaltava CSV- tai XLSX-tiedosto

Tunnisteiden hallinta & \ataa kayttijia

Kayttdoikeuksien
XLS-tiedostomuotoa ei tueta. Jokaisen solun sisslt6 luetaan, joten sarakkeiden otsikkorivid
joukkopaivitys

eitarvita. On s 1a, ettd tiedostossa on vain yksi (1) sarake, jossa on yksi

sihkdpostiosoite rivia kohti

4. Kirjoita henkilén sahkopostiosoite ja paina rivinvaihto. Nimet ilmestyvat ikkunan alaosassa
olevalle listalle. Siirry seuraavaan vaiheeseen sivun alareunan Seuraava / Next -painikkeesta.

e Jos liitettavia henkil6ita on useita, kannattaa kdyttda CSV-tiedostoa (jossa
sahkopostiosoitteet on erotettu valilyonnilld tai puolipisteelld) tai XLSX-tiedostoa (jossa

kukin sahkodpostiosoite on omassa solussaan allekkain tai vierekkain).

5. Maarita kayttajan oikeudet My Esri -palveluun.

Oikeus itseopiskelukurssien kayttéon (”Siirry verkko-opiskeluun”) on automaattisesti
mukana.

Itseopiskeluoikeuksien hallinnointiin voi antaa oikeudet kohdassa "Maarita koulutuksen
kadyttooikeudet”. Taman oikeuden haltijat voivat kutsua uusia kayttdjia itseopiskeluun ja
hallinnoida heidan kayttooikeuksiaan, ts. toimia My Esri -palvelussa ikdan kuin
paakayttajina, joiden oikeudet on rajoitettu vain itseopiskelukurssien hallintaan (esim.
oppilaitoksessa GIS-kurssin opettaja).

Voit tarvittaessa myontaa henkilolle myds muita oikeuksia My Esri -palveluun.

Aikavalin asettaminen on hyddyllista esimerkiksi oppilaitoksille, joissa opiskelijoiden
oikeus kayttaa palvelua voi olla maaraaikainen.
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6. Tarvittaessa jatd oma viesti sdhkopostikutsuun tai tee muistiinpanoja lokitietoihin.

7. Esikatsele kutsua niin halutessasi.

Esikatsele kutsua
@ esri
My Esri

Muodostetaan yhteyttasi My Esri -sivustoon

Organisaatiosi Esri Finland Oy paakayttaja on kutsunut sinut My Esri -sivustoon

My Esri on sivusto, jossa voit hallita Esri.
tar tietoja ja , kuten 7 ja

yhdessa Voit etsia helposti ja

Voit tavalla

1

alla olevaa A yhteys -linkkia ja kirjaudu pyydettaessa Esri-tilillasi. Jos
sinulla el ole Esri-tilia, luo Luo tili Alla oleva linkki
sisalitaa , joka yhtey , kun kirjaudut
sisaan

—tai —

Muodosta yhteys organisaatiooni
2. Kirjaudu My Esri -sivustoon (my.esri.com) ja yhteys tunnus
Voit k t luodulla Esni tai luoda uuden sisaankirjaussivulla. Jos
haluat kirjoittaa tunnuksen manuaalisesti, kirjaudu sisaan ja siirry Oma profiili -valilehdelle, valitse
yhteys - ja valitse sen jalkeen Muodosta yhteys tunnuksen avulla

Tunnuksesi on

8. Napayta Ldhetd kutsu / Send Invitation.

5(8)

e  Kayttajat, jotka saavat sdhkopostin ndkevat My Esrin:n viestin |dhettdjana ja viestin
otsikkona “Muodosta yhteys organisaatioon Esri Finland Oy My Esri -sivustossa”.

Kun kutsun vastaanottaja saa toimintaohjeet sahkdpostiviestissa. Han voi joko kirjautua olemassa
olevaa tunnusta kayttden kirjautua Esri kayttajatililleen tai luomaan uuden kayttajatunnuksen.

Sisaankirjautumisen jalkeen kayttdjan Esri-kayttajatili yhdistyy My Esri -organisaatioon ja kdyttéoikeus
itseopiskelupalveluun on avattu. Kayttajat voivat menna Harjoittelu- verkkosivulle, etsia kiinnostava

kurssi ja aloittaa opiskelun valittomasti.
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2. Kayttdjien hallinnointi My Esri -palvelussa

My Esri-palvelun Kayttajien hallinta -sivu listaa kayttdjat, jotka ovat yhteydessa asiakasorganisaatioon
seka kayttajat, jotka on kutsuttu yhteyden muodostukseen.

Nakyma riippuu siita mitka oikeudet kayttdjien hallinnoijalla on:

e My Esri -paakayttdjat nakevat listan kaikista kayttajista. Paakayttdja voi kutsua, poistaa
ja muokata kaikkien My Esri -kdyttajien oikeuksia.

o Henkil6illa, joilla on oikeus vain itseopiskelun hallinnointiin, on kaksi taulukkoa:
Toinen puoli ndyttaa kayttajat, joilla on kayttdoikeus vain itseopiskelukursseihin. Toinen
puoli ndyttaa kaikki organisaatioon yhteydessa olevat kadyttajat, jotka ovat yhteydessa
organisaatioon. Laatikkondkymaa voi vaihtaa napayttamalla Ndytd kaikki kdyttdjét /
Show all users- laatikon tyhjaa puolta. itseopiskelun hallinnoitsijat voivat kutsua,
poistaa ja asettaa aikavaleja itseopiskelun kayttéoikeuksiin.

2.1 Aktivoimattomien kutsujen uudelleen lahettaminen

1. Etsi kayttaja kayttajataulukosta Kdyttdjien hallinta / Manage Users- sivulla.
e Sarakkeen otsikon klikkaaminen jarjestaa taulukon
2. Status-sarakkeessa nakyva harmaa piste kertoo, etta kutsu on vireilla.

e Kayttadja ei ole napayttanyt Get Started- painiketta sahkdpostikutsussa tai han on
painanut sitd, mutta ei tdydentédnyt Esri Kayttajatilin sisddnkirjautumisprosessia.

o
3. Néapayta Toimet / Actions -sarakkeen ~ ' -kuvaketta (kirje) ldhettdsksesi sdhkdpostikutsun
uudestaan.

e Voit tarvittaessa lisdd oma viesti ja muistiinpano lokitietoihin viestilaatikossa.
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2.2 Kayttooikeuksien aikavalin asettaminen

Aikavali itseopiskelun kayttooikeuksille voidaan asettaa, kun kutsutaan monta kayttdjaa
yhdistaytymaan kerralla tai yksi kerrallaan yhdistaytymisten jalkeen.

Aikavalin asettaminen itseopiskelulle on hyodyllista esimerkiksi oppilaitoksille ja muille
organisaatioille, joissa on maaraaikaisia kayttajia.

1. Etsi kayttaja Kdyttdjien hallinta / Manage Users- sivun taulukosta ja ndpayta "_kuvaketta (kyna).
e Sarakkeen otsikon klikkaaminen jarjestaa taulukon.

2. Né&payta kayttajakohtaisella kdyttooikeussivulla Aikavdli /Time Range -valinta kdyttdoon ja aseta
sopiva lopetuspaivamaara.

3. Na&payta sivun alareunasta Pdivitd / Update.

2.3 Kayttadjien poistaminen

My Esri -paakayttajat voivat poistaa kenet tahansa My Esri -oikeudet omaavan kayttajatunnuksen.
Harjoitusten hallinnoijat voivat poistaa vain sellaisia kayttajia, joilla on ainoastaan itseopiskelukurssien

kayttooikeus.

1. Etsi kayttaja Kayttdjien hallinta / Manage Users- sivun taulukosta ja ndpayta - kuvaketta
(rasti).

e Sarakkeen otsikon klikkaus jarjestaa taulukon.
2. Poistamisikkunassa voit valita saako kayttdja viestin oikeuksien poistamisesta.
3. Napayta Poista/ Delete varmistukseksi, etta kayttaja poistetaan organisaatiostasi.

e Kayttdjatunnus jaa edelleen voimaan ja on myohemmin liitettavissa uudestaan
My Esri -tiliin (joko tdman tai jonkin toisen organisaation tiliin).

Esri Finland Oy
Bertel Jungin aukio 3, FI-02600 Espoo

Puhelin 0207 435 435

esri.fi Esri Official Distributor




@GSI‘i Finland 8(8)

3. Verkkokurssien I6ytaminen

Lyhyt ohje ensimmaisen kurssin [6ytamiseen:

1. Avaa web-selaimessa https://www.esri.com/training -sivusto.

2. Valitse sivun oikeasti ylakulmasta Sign In ja kirjaudu sisdan (jos yldkulmassa ndkyy nimesi, olet jo
kirjautunut sisdan).

3. Valitse mustasta vaakapalkista Catalog > Find Training.

4. Merkitse kayttoon ”Available with maintenance”. Naet nyt listattuna kaikki veloituksettomat
koulutusmateriaalit.

“ 8

FILTERBY: | All GIS Capabilities $| | All Products ¢ | All Learning Formats S | All Catalogs <

=

Available with maintenance [ Free training VIEW: Grid | List

SORT: Recently Added v

333 Results | Items Displayed 30 v

Web Course

Web Course Video
® 1 Hour, 15 Minutes ® 1 Hour, 30 Minutes ® 58 Minutes
[ Creating Data Layers for an 2 Introduction to ArcGIS Using TypeScript with ArcGIS API
ArcGIS Business Analyst Project Business Analyst for JavaScript

5. Voit rajata kurssivalikoimaa edelleen:

e Valitse Filters-rivin All Products-kohdasta tuote (esim. ArcGIS Pro) ja Training Formats -
kohdasta E-Learning (tai jokin sen alaluokista).

e Jos olet etsimdssa tuotteeseen tai kayttokohteeseen liittyvaa kurssia, poista
tarvittaessa 4-kohdan suodatin, kirjoita hakusanat Enter Keywords-sarakkeeseen ja

paina ruudun oikeassa laidassa olevaa O\-painiketta.

6. Tutustu kurssien kuvauksiin ja aloita kurssi.

Naet aloittamasi kurssit My Learning -sivulta.

Training -sivuston muita kayttotavoista naet tietoja sivuston Help-dokumentaatiossa.
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